
 

 

 

Łódź, dnia 6 marca 2009 roku 

 

 

DOTYCZY: postępowania opartego na zasadzie konkurencyjności mającego na celu wybór Wykonawcy 
usług cateringowych w ramach projektu WSAP – Wiedza, Sprawność, Administracja, 
Profesjonalizm – kursy ogólne szansą na wzmocnienie potencjału administracji 
samorządowej.    

Z A P Y T A N I E   O F E R T O W E 

(1) Zamawiający – Wyższa Szkoła Administracji Publicznej w Łodzi, ul. Tokarzewskiego 2, 91-842 Łódź, zwraca się z prośbą o 
przedstawienie oferty na wykonanie usług cateringowych szczegółowo wyspecyfikowanych  w załączniku nr 1 do 
niniejszego Zapytania – Opis przedmiotu zamówienia. 

(2) Prosimy o złożenie oferty na formularzu stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania w terminie do dnia 10 marca 
2009 roku godz. 16:00 w siedzibie Wyższej Szkoły Administracji Publicznej w Łodzi przy ul.  Tokarzewskiego 2 pok. 11 
drogą pocztową, przesyłką kurierską lub osobiście. 

Koperta zawierającą ofertę powinna być zaadresowana: 

Wyższa Szkoła Administracji Publicznej w Łodzi 
Biuro Projektu „WSAP – Wiedza, Sprawność, Administracja, Profesjonalizm – kursy ogólne szansą na wzmocnienie 
potencjału administracji samorządowej” 
ul. Tokarzewskiego 2 pok. 11 
91-842 Łódź 

z dopiskiem:  

Oferta w postępowaniu na wyłonienie Wykonawcy usług cateringowych w ramach projektu WSAP – Wiedza, Sprawność, 
Administracja, Profesjonalizm – kursy ogólne szansą na wzmocnienie potencjału administracji samorządowej (Nr sprawy: 
………….). 

(3) Za najkorzystniejszą zostanie uznana  oferta spełniająca łącznie następujące warunki: 
(a) będzie zgodna z opisem przedmiotu zamówienia oraz innymi wymaganiami określonymi przez Zamawiającego w 

formularzu ofertowym i wzorze umowy, 
(b) będzie zawierała najniższą cenę.     

(4) O wynikach postępowania (ewentualnie o jego unieważnieniu) Oferenci zostaną powiadomieni drogą pisemną. 
 

                                                              
…………………………………………. 

                                                                              Podpis osoby upoważnionej  
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

ZAĞłCZNIK NR 1 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 
 
 

SZCZEGčĞOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMčWIENIA 
 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usğug cateringowych w ramach projektu WSAP – Wiedza, 
Sprawność, Administracja, Profesjonalizm – kursy ogólne szansą na wzmocnienie potencjału administracji 
samorządowej, a szczególności: zapewnienie obiadów  i przerw kawowych dla uczestników  zgodnie z 
następującym harmonogramem: 
 

1. 87 porcji obiadowych (łącznie) dla szkoleń realizowanych w Łodzi w siedzibie uczelni 
2. kawy, herbaty, ciasteczek 706 porcji (osobo-kaw)  podczas  szkoleń realizowanych w 

Łodzi w siedzibie uczelni 
3. 180 porcji obiadowych (łącznie) dla szkoleń realizowanych w terenie (siedziby urzędów wg 

grafika) 
4. kawy, herbaty, 1634 porcji (osobo-kaw)  podczas  szkoleń realizowanych w terenie 

(siedziby urzędów wg grafika) 
5. w przypadku świadczenia usług cateringowych Oferent jest zobowiązany do dowiezienia 

zamówionych posiłków i napoi na miejsce realizacji zajęć terenowych 

KATERING - ZAJňCIA TERENOWE 

terminy  

OBIADY przerwy kawowe (kawa, herbata, susz) 

urzńd- miejsce 
szkolenia 

przerwa 
obiadowa 

Liczba 
obiad·w godziny 

Kawa/ 
herbata 
(liczba 
os·b) 

Liczba 
przerw 
kawowych 

Razem 
liczba 
osobo/ 
kaw 

14 marca sobota 12.15 - 12.45 9 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 9 2 18 UG Kiernozia 

16 marca poniedziałek nie nie 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 19 2 38 UG Jeżów 

17 marca wtorek nie nie 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 20 2 40 UG Jeżów 

18 marca środa nie nie 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.31 12 2 24 UG Mokrsko 

20 marca piątek nie nie 
14.45 - 15.00  
16.30 - 16.45 12 2 24 Widawa 

23 marca poniedziałek nie nie 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 19 2 38 UG Jeżów 

24 marca wtorek nie nie 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 20 2 40 UG Jeżów 

25 marca środa nie nie 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.31 12 2 24 UG Mokrsko 



 

 

 

26 marca czwartek nie nie 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.32 12 0 0 UG Mokrsko 

27 marca piątek nie nie 
14.45 - 15.00  
16.30 - 16.45 12 2 24 Widawa 

28 marca sobota 12.15 - 12.45 9 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 9 2 18 UG Kiernozia 

29 marca niedziela               

30 marca poniedziałek nie nie 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 19 2 38 UG Jeżów 

31 marca wtorek nie nie 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 20 2 40 UG Jeżów 

1 kwietnia środa nie nie 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.31 12 2 24 UG Mokrsko 

2 kwietnia czwartek nie nie 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.32 12 2 24 UG Mokrsko 

3 kwietnia piątek nie nie 
14.45 - 15.00  
16.30 - 16.45 12 2 24 Widawa 

5 kwietnia niedziela               

6 kwietnia poniedziałek nie nie 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 19 2 38 UG Jeżów 

7 kwietnia wtorek nie nie 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 20 2 40 UG Jeżów 

12 
kwietnia niedziela               

15 
kwietnia środa 12.15 - 12.45 10 

10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 10 2 20 UG Brzeźnio 

16 
kwietnia czwartek nie nie 

10.30 - 10.45  
14.15 - 14.31 12 2 24 UG Mokrsko 

17 
kwietnia piątek nie nie 

14.45 - 15.00  
16.30 - 16.45 12 2 24 Widawa 

18 
kwietnia sobota 12.15 - 12.45 9 

10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 8 2 16 UG Kiernozia 

19 
kwietnia niedziela               

20 
kwietnia poniedziałek nie nie 

10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 19 2 38 UG Jeżów 

21 
kwietnia wtorek nie nie 

10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 20 2 40 UG Jeżów 



 

 

 

22 
kwietnia środa 12.15 - 12.45 10 

10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 10 2 20 UG Brzeźnio 

23 
kwietnia czwartek nie nie 

10.30 - 10.45  
14.15 - 14.31 12 2 24 UG Mokrsko 

24 
kwietnia piątek nie nie 

14.45 - 15.00  
16.30 - 16.45 12 2 24 Widawa 

26 
kwietnia niedziela               

27 
kwietnia poniedziałek nie nie 

10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 19 2 38 UG Jeżów 

28 
kwietnia wtorek nie nie 

10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 20 2 40 UG Jeżów 

29 
kwietnia środa 12.15 - 12.45 10 

10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 10 2 20 UG Brzeźnio 

30 
kwietnia czwartek nie nie 

13.00 - 13.15 
14.45 - 15.00 13 2 26 UG Witonia 

1 maja piątek               

3 maja niedziela               

4 maja poniedziałek 12.15 - 12.45 11 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 11 2 22 UG Moszczenica 

5 maja wtorek 12.15 - 12.45 11 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 11 2 22 UG Moszczenica 

6 maja środa 12.15 - 12.45 11 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 11 2 22 UG Moszczenica 

7 maja czwartek nie nie 
13.00 - 13.15 
14.45 - 15.00 13 2 26 UG Witonia 

8 maja piątek nie nie 
14.45 - 15.00  
16.30 - 16.45 9 2 18 Widawa 

9 maja sobota 12.15 - 12.45 9 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 9 2 18 UG Kiernozia 

10 maja niedziela               

12 maja wtorek nie nie 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 8 2 16 UG Ksawerów 

13 maja środa nie nie 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 8 2 16 UG Ksawerów 

14 maja czwartek nie nie 
13.00 - 13.15 
14.45 - 15.00 13 2 26 UG Witonia 

15 maja piątek nie nie 
14.45 - 15.00  
16.30 - 16.45 9 2 18 Widawa 



 

 

 

17 maja niedziela               

19 maja wtorek nie nie 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 8 2 16 UG Ksawerów 

20 maja środa nie nie 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 8 2 16 UG Ksawerów 

21 maja czwartek nie nie 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.31 12 2 24 UG Mokrsko 

22 maja piątek nie nie 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.32 12 2 24 UG Mokrsko 

23 maja sobota 12.15 - 12.45 9 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 9 2 18 UG Kiernozia 

24 maja niedziela               

26 maja wtorek nie nie 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 8 2 16 UG Ksawerów 

27 maja środa nie nie 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 8 2 16 UG Ksawerów 

28 maja czwartek nie nie 
13.00 - 13.15 
14.45 - 15.00 8 2 16 UG Witonia 

29 maja piątek nie nie 
14.45 - 15.00  
16.30 - 16.45 9 2 18 Widawa 

31 maja niedziela               

1 czerwca poniedziałek 12.15 - 12.45 10 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 10 2 20 UG Brzeźnio 

2 czerwca wtorek nie nie 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 8 2 16 UG Ksawerów 

3 czerwca środa nie nie 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 8 2 16 UG Ksawerów 

4 czerwca czwartek nie nie 
13.00 - 13.15 
14.45 - 15.00 9 2 18 UG Witonia 

5 czerwca piątek nie nie 
14.45 - 15.00  
16.30 - 16.45 9 2 18 Widawa 

6 czerwca sobota 12.15 - 12.45 9 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 9 2 18 UG Kiernozia 

7 czerwca niedziela               

8 czerwca poniedziałek 12.15 - 12.45 10 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 10 2 20 UG Brzeźnio 

9 czerwca wtorek nie nie 
10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 8 2 16 UG Ksawerów 



 

 

 

 

 

 

10 
czerwca środa nie nie 

10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 8 2 16 UG Ksawerów 

11 
czerwca czwartek               

12 
czerwca piątek nie nie 

10.30 - 10.45  
14.15 - 14.31 12 2 24 UG Mokrsko 

14 
czerwca niedziela               

15 
czerwca poniedziałek 12.15 - 12.45 10 

10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 10 2 20 UG Brzeźnio 

16 
czerwca wtorek nie nie 

10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 8 2 16 UG Ksawerów 

17 
czerwca środa nie nie 

10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 8 2 16 UG Ksawerów 

18 
czerwca czwartek nie nie 

13.00 - 13.15 
14.45 - 15.00 9 2 18 UG Witonia 

19 
czerwca piątek nie nie 

14.45 - 15.00  
16.30 - 16.45 9 2 18 Widawa 

21 
czerwca niedziela               

22 
czerwca poniedziałek 12.15 - 12.45 11 

10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 11 2 22 UG Moszczenica 

23 
czerwca wtorek 12.15 - 12.45 11 

10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 11 2 22 UG Moszczenica 

24 
czerwca środa 12.15 - 12.45 11 

10.30 - 10.45  
14.15 - 14.30 11 2 22 UG Moszczenica 

25 
czerwca czwartek nie nie 

13.00 - 13.15 
14.45 - 15.00 9 2 18 UG Witonia 

26 
czerwca piątek nie nie 

10.30 - 10.45  
14.15 - 14.31 12 2 24 UG Mokrsko 

28 
czerwca niedziela               

29 
czerwca poniedziałek nie nie 

13.00 - 13.15 
14.45 - 15.00 9 2 18 UG Witonia 

RAZEM 18 180   829 140 1634   



 

 

 

 

 

KATERING - WSAP  

terminy  

OBIADY przerwy kawowe (kawa, herbata, susz) 
Urzńd (uwaga 

wszystkie 
szkolenia w 
ğodzi) 

przerwa 
obiadowa 

Liczba 
obiadów godziny 

ilość 
przerw 

liczba 
osób ilośćosobo/ kaw 

11 marca środa nie nie 14.15 -14.30 1 11 11 UM Zgierza 

13 marca piątek nie nie 14.15 -14.30 1 14 14 UM Zgierza 

15 marca niedziela               

16 marca poniedziałek nie nie 14.15 -14.30 1 15 15 UM Zgierza 

18 marca środa nie nie 14.15 -14.30 1 11 11 UM Zgierza 

19 marca czwartek 
12.15 - 
12.45 12 

10.30 -10.45 
14.15 - 14.30 2 12 24 Gr 9 

20 marca piątek nie nie 14.15 -14.30 1 14 14 UM Zgierza 

22 marca niedziela               

23 marca poniedziałek nie nie 14.15 -14.30 1 15 15 UM Zgierza 

25 marca środa nie nie 14.15 -14.30 1 11 11 UM Zgierza 

26 marca czwartek 
12.15 - 
12.45 12 

10.30 -10.45 
14.15 - 14.30 2 12 24 Gr 9 

27 marca piątek nie nie 14.15 -14.30 1 14 14 UM Zgierza 

29 marca niedziela               

30 marca poniedziałek nie nie 14.15 -14.30 1 15 15 UM Zgierza 

1 kwietnia środa nie nie 14.15 -14.30 1 11 11 UM Zgierza 

2 kwietnia czwartek 
12.15 - 
12.45 12 

10.30 -10.45 
14.15 - 14.30 2 12 24 Gr 9 

3 kwietnia piątek nie nie 14.15 -14.30 1 14 14 UM Zgierza 

5 kwietnia niedziela               

6 kwietnia poniedziałek nie nie 14.15 -14.30 1 15 15 UM Zgierza 

8 kwietnia środa nie nie 14.15 -14.30 1 11 11 UM Zgierza 

10 kwietnia piątek nie nie 14.15 -14.30 1 14 14 UM Zgierza 

12 kwietnia niedziela               

15 kwietnia środa nie nie 14.15 -14.30 1 11 11 UM Zgierza 

16 kwietnia czwartek 
12.15 - 
12.45 8 

10.30 -10.45 
14.15 - 14.30 2 8 16 gr 12 

17 kwietnia piątek nie nie 14.15 -14.30 1 14 14 UM Zgierza 

19 kwietnia niedziela               

20 kwietnia poniedziałek nie nie 14.15 -14.30 1 15 15 UM Zgierza 

22 kwietnia środa nie nie 14.15 -14.30 1 11 11 UM Zgierza 

23 kwietnia czwartek 
12.15 - 
12.45 8 

10.30 -10.45 
14.15 - 14.30 2 8 16 gr 12 

24 kwietnia piątek nie nie 14.15 -14.30 1 14 14 UM Zgierza 

26 kwietnia niedziela               

27 kwietnia poniedziałek nie nie 14.15 -14.30 1 15 15 UM Zgierza 

29 kwietnia środa nie nie 14.15 -14.30 1 11 11 UM Zgierza 



 

 

 

30 kwietnia czwartek 
12.15 - 
12.45 8 

10.30 -10.45 
14.15 - 14.30 2 8 16 gr 12 

3 maja niedziela               

4 maja poniedziałek nie nie 14.15 -14.30 1 15 15 UM Zgierza 

5 maja wtorek 
12.15 - 
12.45 9 

10.30 -10.45 
14.15 - 14.30 2 9 18 gr 29 

6 maja środa nie nie 14.15 -14.30 1 11 11 UM Zgierza 

8 maja piątek nie nie 14.15 -14.30 1 14 14 UM Zgierza 

10 maja niedziela               

11 maja poniedziałek nie nie 14.15 -14.30 1 15 15 UM Zgierza 

12 maja wtorek 
12.15 - 
12.45 9 

10.30 -10.45 
14.15 - 14.30 2 9 18 gr 29 

13 maja środa nie nie 14.15 -14.30 1 11 11 UM Zgierza 

15 maja piątek nie nie 14.15 -14.30 1 14 14 UM Zgierza 

17 maja niedziela               

19 maja wtorek 
12.15 - 
12.45 9 

10.30 -10.45 
14.15 - 14.30 2 9 18 gr 29 

20 maja środa nie nie 14.15 -14.30 1 11 11 UM Zgierza 

22 maja piątek nie nie 14.15 -14.30 1 14 14 UM Zgierza 

24 maja niedziela               

27 maja środa nie nie 14.15 -14.30 1 11 11 UM Zgierza 

29 maja piątek nie nie 14.15 -14.30 1 14 14 UM Zgierza 

31 maja niedziela               

3 czerwca środa nie nie 14.15 -14.30 1 14 14 UM Zgierza 

5 czerwca piątek nie nie 14.15 -14.30 1 14 14 UM Zgierza 

7 czerwca niedziela               

10 
czerwca środa nie nie 14.15 -14.30 1 14 14 UM Zgierza 

12 
czerwca piątek nie nie 14.15 -14.30 1 14 14 UM Zgierza 

14 
czerwca niedziela               

17 
czerwca środa nie nie 14.15 -14.30 1 14 14 UM Zgierza 

19 
czerwca piątek nie nie 14.15 -14.30 1 14 14 UM Zgierza 

21 
czerwca niedziela               

22 
czerwca poniedziałek nie nie 14.15 -14.30 1 14 14 UM Zgierza 

24 
czerwca środa nie nie 14.15 -14.30 1 14 14 UM Zgierza 

26 
czerwca piątek nie nie 14.15 -14.30 1 14 14 UM Zgierza 

RAZEM   9 87   58 619 706   

 



 

 

 

 

ZAĞłCZNIK NR 2 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO  
 

FORMULARZ OFERTOWY  
 

...................................................                                                                                 
………….......................................                                 ……………………………….. 

…………………………………………...                                      /miejscowość i data/ 

/Nazwa i adres Wykonawcy/                                              

 

OFERTA 
 

Do WyŨszej Szkoğy Administracji Publicznej w Ğodzi 
 

Odpowiadając na Zapytanie ofertowe dotyczące wyłonienia Wykonawcy usług cateringowych w 

ramach projektu WSAP – Wiedza, Sprawność, Administracja, Profesjonalizm – kursy ogólne szansą na 
wzmocnienie potencjału administracji samorządowej (Nr sprawy: ………………..), zgodnie z wymaganiami 
określonymi w Zapytaniu ofertowym, oświadczamy, iż:  

1. oferujemy realizację zamówienia za cenę  ......................... zł netto + …… % VAT tj. łącznie za cenę 
………………… brutto; 

2. cena wskazana w pkt 1 jest ceną ryczałtową i uwzględnia wszystkie koszty wykonania zamówienia; 
3. zapoznaliśmy się z treścią Zapytania Ofertowego (w tym ze wzorem umowy) i nie wnosimy do niego 

zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w nim zawarte; 
4. w przypadku przyznania nam zamówienia, zobowiązujemy się do zawarcia umowy w miejscu i terminie 

wskazanym przez Zamawiającego; 
5. integralną część oferty stanowią następujące dokumenty: 

a) ................................................................................. 
b) ................................................................................. 

6. tajemnicą przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej  konkurencji, 
która nie będzie podlegać udostępnieniu są następujące informacje: 

a) ............................................................................................... 
b) ............................................................................................... 

 

 

                                                  
  ..............................................  

    /podpis upoważnionego  
    przedstawiciela Wykonawcy/   

 


