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Regulamin kursow jezykowych i komputerowych
realizowanych w ramach projektu
,WSAP-Wiedza, Sprawnos$¢, Administracja, Profesjonalizm - kursy ogélne szansg na wzmocnienie
potencjalu administracji samorzadowej”

(tekst jednolity)
I. Postanowienia ogolne

§ 1.1. Regulamin kurséw jezykowych 1 komputerowych, zwany dalej ,,Regulaminem” okresla zasady
organizacji 1 prowadzenia kursow realizowanych przez Partnerstwo w skladzie: Wyzsza Szkota
Administracji Publicznej w Lodzi, zwana dalej ,,WSAP w Lodzi” (lider Partnerstwa), Wyzsza Szkota
Administracji Publicznej im. Stanistawa Staszica w Biatymstoku, zwana dalej ,,WSAP w Bialymstoku”
oraz Wyzsza Szkota Administracji Publicznej w Kielcach, zwana dalej ,,WSAP w Kielcach”, w ramach
projektu  ,,WSAP-Wiedza, Sprawnos¢, Administracja, Profesjonalizm - kursy ogdlne szansg na
wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej’, wspoOHinansowanego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet V ,,Dobre rzadzenie”, Dziatanie 5.2. ,,Wzmocnienie potencjalu
administracji samorzadowej”, Poddzialanie 5.2.1. ,Modernizacja zarzadzania w administracji
samorzadowej”, zwanego dalej ,,Projektem”.

2. Projekt realizowany bedzie w szczeg6lno$ci na terenie wojewodztw: todzkiego, podlaskiego i
swigtokrzyskiego W uzasadnionych przypadkach partnerstwo dopuszcza realizacje projektu na terenie
innych wojewddztw.

3. Partnerstwo organizuje i prowadzi kursy w celu wzmocnienia potencjalu administracji
samorzadowej poprzez wzrost kwalifikacji jej kadr.

4. Partnerstwo organizuje i prowadzi kursy na podstawie umowy zawartej w dniu 22 grudnia 2008 roku
z Ministerstwem Spraw Wewnetrznych 1 Administracji, petnigcym funkcje Instytucji Posredniczacej
drugiego stopnia dla Poddziatania 5.2.1

5. Projektem kieruje Kierownik Projektu przy pomocy Koordynatorow ds. Realizacji WSAP w Lodzi,
WSAP w Bialymstoku i WSAP w Kielcach, ktérym podlegaja wiasciwi Koordynatorzy ds.
Dydaktycznych. Kierownika Projektu powotuje i odwotuje Rektor WSAP w Lodzi.

6. Wysokos$¢ wsparcia (tj. catkowity koszt udzialu w projekcie) dla uczestnika kurséow jezykowych
wynosi 5604,74 PLN za$ kurséw komputerowych wynosi 3 456,45 PLN.

§ 2. 1. Poprzez ,.kursy” rozumie si¢ kursy jezykowe 1 kursy komputerowe.

2. Kursy jezykowe prowadzone beda na poziomach zaawansowania od Al do C1, a ich program
zawiera elementy stownictwa ogoélnego jak i fachowego, w tym zwlaszcza z zakresu profesjonalnej
obstugi klienta, taczac nauczanie metodami tradycyjnymi z instrumentami ksztatcenia na odleglos¢;

3. Kursy jezykowe poprzedzone beda blokiem wprowadzajacym w postaci szkolen interpersonalnych
rozwijajacych umiejetnosci witasciwego funkcjonowania w $srodowisku pracy i profesjonalnej obstugi
klienta i obejmujacych takie zagadnienia jak:

1) zarzadzanie czasem,
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2) autoprezentacja,
3) budowanie zespotdw,
4) komunikacja interpersonalna,
5) unikanie nieporozumien,
6) radzenie sobie w sytuacjach konfliktowych,
7) umiejetnosci pracy zespolowe;.
4. Kursy komputerowe prowadzone bgda na 2 poziomach bieglosci:
1) poziom podstawowy zawierajacy 7 modutow:
a) podstawy technik informatycznych,
b) uzytkowanie komputerow,
C) przetwarzanie tekstow,
d) arkusze kalkulacyjne,
e) bazy danych,
f) grafike menadzerska i prezentacyjna
g) ushugi w sieciach informatycznych;
2) poziom zaawansowany zawierajacy 4 moduty:
a) przetwarzanie tekstu,
b) arkusze kalkulacyjne,
c) bazy danych
d) grafike menadzerska i prezentacyjna.

§ 3. 1. Jedna osoba moze by¢ uczestnikiem albo jednego kursu jezykowego, albo jednego kursu
komputerowego, w sktad ktorego wejdg dwa moduly, o ktorych mowa w § 2 ust. 4, prowadzonego w
ramach Partnerstwa.

2. Uczestnicy kursow jezykowych mogg przystapi¢ do egzaminu TELC w ramach Projektu, na
zasadach okres§lonych w rozdziale V.

3. Uczestnicy kursow komputerowych przystepuja do egzaminu ECDL, na zasadach okreslonych w §
26.

§ 4. 1. Partnerstwo organizuje i prowadzi kursy w terminach:

1) Kursy interpersonalne od marca do czerwca 2009 roku,

2) Kursy jezykowe od marca do grudnia 2009 roku,

3) Kursy komputerowe w dwoch turach, tj. 1 tura od marca do czerwca 2009 roku, Il tura od

wrzesnia do grudnia 2009 roku.

4)

2. W uzasadnionych przypadkach kierownik projektu na wniosek koordynatora ds. realizacji
wiasciwe] WSAP moze wyrazi¢ zgode na zmiane¢ termindéw, o ktérych mowa w ust. 1.

§ 5. 1. Udziat w kursach jest nieodptatny dla uczestnikdw, a delegujace ich urzedy wnosza optate
stanowiaca wktad wlasny jednostki samorzadu terytorialnego do projektu, w wysokosci:
1) 283 PLN za osobe w odniesieniu do kursow jezykowych,
2) 173 PLN za osob¢ w odniesieniu do kurséw komputerowych.
2. Optata, o ktorej mowa w ust. 1 wniesiona zostanie na wyodrgbniony rachunek projektu wskazany w
umowie o udziat w projekcie.
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3. Jednostka samorzadu terytorialnego moze zosta¢ zwolniona z wniesienia wkladu wie;s—r}:éo w
sytuacji przyjecia do projektu uczestnikow w liczbie wigkszej niz okreslona w § 6 ust. 1 w zwiazku z ust.
3

2. Decyzje w sprawie zwolnienia podejmuje koordynator ds. realizacji wiasciwej WSAP

I1. Uczestnicy kursow

§ 6. 1. Projekt przewiduje uczestnictwo w kursach tacznie 940 uczestnikoéw, z ktorych co najmniej 80%
stanowi¢ winni pracownicy urzedéw miejsko-gminnych i gminnych.

2. W poszczegbdlnych rodzajach kursow, z zachowaniem stosunku, o ktorym mowa w ust. 1, moze
wzig¢ udziat tacznie, nie wigcej niz:

1) w kursach jezykowych i poprzedzajacych je kursach interpersonalnych, 390 uczestnikow, w
tym:
a) organizowanych przez WSAP w Lodzi 140 uczestnikow,
b) organizowanych przez WSAP w Biatymstoku 140 uczestnikow,
c) organizowanych przez WSAP w Kielcach 110 uczestnikow.
2) w kursach komputerowych 550 uczestnikow, w tym:
a) organizowanych przez WSAP w Lodzi 200 uczestnikow,
b) organizowanych przez WSAP w Biatymstoku 200 uczestnikow,
c) organizowanych przez WSAP w Kielcach 150 uczestnikow.
3. W uzasadnionych przypadkach kierownik projektu na wniosek partnera moze wyrazi¢ zgode na
zmniejszenie lub zwigkszenie limitow okreslonych w ust. 2, zwlaszcza w celu zachowania proporcji, o
ktorej mowa w ust. 1.

4. W razie, gdy po zakonczeniu rekrutacji pracownicy urzedéw gminnych i miejsko-gminnych nie
wykorzystajg przystugujacej im puli miejsc okreslonej w ust. 1, miejsca te przypadaja kandydatom
bedacym pracownikami innych urzedéw samorzadowych, o ile spetniajg warunki okreslone w § 7 ust. 1
pkt. 1, pod warunkiem uzyskania zgody Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji.
Postanowienia zd. 1 stosuje si¢ odpowiednio do pracownikow urzgdow gminnych i miejsko-gminnych,
gdy przystugujacej im puli miejsc nie wykorzystajg kandydaci nie bedacy pracownikami takich urzedow

§ 7. 1. Uczestnikiem kursu moze by¢ osoba, ktdre spetnia tacznie nastgpujace warunki:

1) jest pracownikiem urzgdu gminnego, miejsko-gminnego lub miejskiego, starostwa
powiatowego albo urzedu marszatkowskiego;

2) zostala skierowana do udziatu w kursie przez kierownika zatrudniajgcego ja urzedu lub osobe
upowazniong przez kierownika urzedu do podejmowania czynnosci w takim zakresie;

3) zostata zakwalifikowana do udzialu w danym kursie w drodze rekrutacji elektronicznej, o
ktorej mowa w rozdziale IV;

4) w terminie okre§lonym w § 18 ust. 3 zlozy nastepujace dokumenty:
a) trzy egzemplarze umowy o udzial w projekcie;
b) formularz danych osobowych;
c) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby kursow;
d) deklaracje udziatu w Projekcie;
e) kserokopi¢ dowodu osobistego ;
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f) potwierdzenie przelewu kwoty, odpowiednio, 283 Iub 173 PLN z konta bankowego urz¢du
na konto, o ktorym mowa w § 5 ust. 2.

2. Dokumenty wymienione w ust. 1 pkt 4 lit. a-d sktada si¢ wylgcznie wedlug wzoru otrzymanego
drogg elektroniczng w terminie 3 dni od zamknig¢cia rekrutacji na adres mailowy urzedu dokonujgcego
zgloszenia wskazanego w formularzu zgloszeniowym.

3. Kserokopia, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 4 lit. e powinna zawiera¢ obie strony dowodu osobistego.
Osoby, ktore nie posiadaja dowodu osobistego sktadaja kserokopi¢ urzedowego poswiadczenia utraty
dowodu osobistego wraz z kserokopig paszportu, ksigzeczki wojskowej lub prawa jazdy, spetniajaca
wymagania, o ktorych mowa w zd. 1.

4. Deklaracja udzialu w Projekcie, przesytana Uczestnikowi wraz z umowa, winna by¢ wypelniona
czytelnie, pismem drukowanym.

§ 8. 1. Uczestnicy maja obowigzek udzialu w kursach. Warunkiem zaliczenia uczestnikowi udzialu w
kursie jest udziat w co najmniej 80% godzin zaj¢c.

2. Limit nieobecno$ci moze zosta¢ zwiekszony przez koordynatora ds. realizacji wtasciwej] WSAP
w szczeg6Olnie uzasadnionych przypadkach, w razie udokumentowania przez uczestnika istotnej
przyczyny usprawiedliwiajacej nieobecnos¢, w tym zwlaszcza niezdolnosci do pracy lub delegacji
stuzbowe;.

3. O przekroczeniu limitu nieobecnosci, o ktorym mowa w ust. 1, wyktadowca prowadzacy dane
zajecia informuje niezwlocznie wiasciwego Koordynatora ds. dydaktycznych. Skreslenia z listy
uczestnikow dokonuje wlasciwy koordynator ds. realizacji na wniosek koordynatora ds. dydaktycznych.

4. Zd. 2 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio w sytuacji rezygnacji uczestnika z udzialu w projekcie po
rozpoczeciu zajec.

4. 0Od decyzji o skresleniu uczestnika przystuguje odwotanie do Rektora wlasciwej; WSAP. Decyzja
Rektora jest ostateczna.

ITI. Organizacja kursow
1. Szkolenia interpersonalne

§ 9. 1. Szkolenia interpersonalne prowadzone sg w wymiarze 16 godzin lekcyjnych w formie
dwudniowych szkolen wyjazdowych. Partnerstwo pokrywa koszty wyzywienia (2 doby) 1
zakwaterowania (1 nocleg) a w uzasadnionych przypadkach — koszty dowozu uczestnikow na miejsce
prowadzenia zajec.

2. Szkolenia interpersonalne sa obowigzkowe dla wszystkich uczestnikow kursow jezykowych.
3. Informacja na temat termindw organizowanych szkolen zostanie opublikowana w serwisie
internetowym projektu www.profesjonalni.edu.pl

§ 10. Szkolenia interpersonalne prowadzone sa:
1) przez WSAP w Lodzi i w Bialymstoku, dla10 grup
2) przez WSAP w Kielcach dla 8 grup.
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2. Kursy jezykowe

§ 11. 1. Kursy jezykowe prowadzone sa zgodnie z Wytycznymi Europejskiego Systemu Opisu
Ksztatcenia Jezykowego Rady Europy w tacznym wymiarze 150 godzin, w tym 120 godzin w formie
zaje¢ kontaktowych 1 30 godzin w formie nauczania na odleglos¢.

2. Kursy jezykowe prowadzone sa w jezykach: angielskim, niemieckim i rosyjskim.

3. Uczestnicy kursow jezykowych sa zobowigzani do posiadania dost¢pu do komputera oraz Internetu.

§ 12. 1. Zajecia w ramach kursow jezykowych prowadzone beda w 3 osrodkach wiodacych
zlokalizowanych w siedzibach Partneréw, oraz w osrodkach zamiejscowych na terenie wojewodztw:
t6dzkiego, podlaskiego i1 $wigtokrzyskiego. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwos¢
prowadzenia zaje¢ na terenie innych wojewddztw.

2. Liczba 1 lokalizacja o$rodkéw zamiejscowych uzaleznione beda od wynikéw rekrutacji.

3. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ utworzenia osrodka zamiejscowego w siedzibie urzedu delegujacego
swoich pracownikéw do udzialu w kursach jezykowych pod warunkiem zrekrutowania co najmniej jedne;j
grupy jezykowej w ramach wybranego jezyka na okreslonym poziomie zaawansowania.

4. Informacja na temat termindw organizowanych kurséw zostanie opublikowana w serwisie
internetowym projektu www.profesjonalni.edu.pl

5. Liczba grup dla poszczegdlnych jezykow 1 poszczegdlnych poziomow bieglosci uzalezniona bedzie
od wynikoéw rekrutacji.

6. Grupa lektoratowa kursow jezykowych liczy 10 uczestnikow. W szczegodlnie uzasadnionych
przypadkach liczba uczestnikow moze ulec zmianie, z tym ze liczebno$¢ grupy lektoratowej nie moze by¢
mniejsza anizeli 6 1 wigksza anizeli 15 uczestnikow.

7. Zajecia w formie nauczania na odleglos¢ zostang przeprowadzone nie wczesniej niz od czerwca do
grudnia 2009 roku z wykorzystaniem platformy do zdalnego nauczania dostgpnej pod adresem
www.elearning.profesjonalni.edu.pl.

3. Kursy komputerowe

§ 13. Kursy komputerowe prowadzone sg zgodnie z kryteriami okreslonymi dla Europejskiego
Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych ECDL w wymiarze 24 godzin lekcyjnych dla kazdego modutu
(bloku tematycznego) w ramach danego poziomu bieglosci, z tym ze kazdy uczestnik bierze udziat w 2
modutach.

§ 14. 1. Zajecia w ramach kurséw komputerowych prowadzone beda w 3 osrodkach wiodacych
zlokalizowanych w siedzibach Partnerow oraz w osrodkach zamiejscowych zlokalizowanych
odpowiednio na terenie wojewodztw: todzkiego, podlaskiego i $wigtokrzyskiego. W uzasadnionych
przypadkach dopuszcza si¢ mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ na terenie innych wojewodztw.

2. Liczba i lokalizacja osrodkdéw zamiejscowych uzaleznione bgda od wynikow rekrutacji.

3. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ utworzenia osrodka zamiejscowego w siedzibie urzedu delegujacego
swoich pracownikow do udzialu w kursach komputerowych pod warunkiem zrekrutowania co najmniej
jednej grupy komputerowej w ramach tego samego modutu na danym poziomie zaawansowania.

4. Informacja na temat termindw organizowanych kurséw zostanie opublikowana w serwisie
internetowym projektu www.profesjonalni.edu.pl

- w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Pe) 24 ! 8 FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI Projekt jest wspolfinasowany przez Unie Europejska UNIA EUS&ZEPJESJ'S(II(‘I -


http://www.profesjonalni.edu.pl/
http://www.profesjonalni.edu.pl/

. WSAP-Wiedza, Sprawnosé, Administracja, Profesjonalizm - ; . i,
kursy ogolne szansq nawzniocnienie potencjatu AP AR
administracji samorzqdowej” o ' E ws AP £l

— WWW profesi
——DU0lesionaly gy i\ ﬁ‘

5. Liczba grup dla poszczegdlnych pozioméw bieglosci 1 liczba moduldw uzaleznione bedg od
wynikow rekrutacji.

6. Grupa komputerowa, o ktorej mowa w ust. 1, liczy 10 uczestnikoéw. W szczegodlnie uzasadnionych
przypadkach liczba uczestnikow moze ulec zmianie, z tym ze liczebno$¢ grupy komputerowej nie moze
by¢ mniejsza anizeli 6 1 wigksza anizeli 15 uczestnikow.

7. W przypadku kurséw komputerowych Partnerstwo pokrywa koszty wyzywienia i zakwaterowania
uczestnikéw, a w uzasadnionych przypadkach — koszty dowozu uczestnikéw na miejsce prowadzenia
zajec.

IV. Rekrutacja uczestnikow kursow

§ 15. 1. Rekrutacja uczestnikow kurséw odbedzie si¢ w formie elektronicznej w kolejnosci zgloszen, do
wyczerpania limitu wolnych miejsc, nie dtuzej jednak niz do piatku w tygodniu rozpoczgcia rekrutacji, z
wykorzystaniem e-formularza zgloszeniowego dostepnego w serwisie internetowym Projektu pod
adresem www.profesjonalni.edu.pl.

2. Kwalifikacja do poszczegolnych grup jezykowych na okre§lonym poziomie zaawansowania
prowadzona bedzie za posrednictwem platformy do zdalnego nauczania, o ktorej mowa w § 12 ust. 7.

3. Rekrutacja na kursy jezykowe prowadzona begdzie w terminie 2 — 6 lutego 2009 roku

4. Rekrutacja na kursy komputerowe prowadzona bgdzie w dwoch terminach, tj. 2 — 6 lutego 2009
roku dla I tury kurséw i 15 — 19 czerwca 2009 roku dla II tury kursow. W uzasadnionych przypadkach,
zwlaszcza w celu zachowania proporcji o ktérej mowa w § 6 ust. 1, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmiany
terminu rekrutacji do II tury kurséw. Decyzje w sprawie wydhluzenia terminu rekrutacji podejmuje
koordynator ds. realizacji wtasciwej] WSAP i oglasza w serwisie internetowym projektu.

5. Jezeli zaistnieje okoliczno$¢, nieprzewidziana w dniu wej$cia w zycie Regulaminu, wymagajaca
zmiany termindw okreslonych w ust. 3 1 4, informacja o zmianie terminu rekrutacji zostanie umieszczona
w serwisie internetowym projektu z co najmniej 7-mio dniowym wyprzedzeniem.

§ 16. 1. Rekrutacje prowadzi odrebnie kazda z WSAP wchodzaca w sktad Partnerstwa.
2. Jedna osoba moze wzia¢ udzial tylko w jednej rekrutacji, pod rygorem wykluczenia z Projektu.

§ 17. 1. Zgloszenie udzialu w Projekcie polega na wypehieniu e-formularza dostgpnego w terminie
rekrutacji, a w przypadku kursow jezykowych takze testu sprawdzajgcego poziom znajomosci jezyka.

2. W terminie dwoch dni roboczych (za dni robocze uznaje si¢ dni od poniedziatku do piagtku
wlacznie), od uptywu terminu rekrutacji Komisje Rekrutacyjne powotane przez Rektoréw wiasciwych
WSAP, zwane dalej ,,Komisjami”:

1) koncza rekrutacje i oglaszaja w serwisie internetowym Projektu liste 0sob wstepnie
zakwalifikowanych do udzialu w Projekcie — jezeli w trakcie rekrutacji wyczerpano limit
wolnych miejsc;

2) oglaszaja rekrutacje uzupelniajaca, jej warunki oraz czas jej trwania — jezeli w trakcie
rekrutacji limit wolnych miejsc nie zostal wyczerpany badz tez nie uzyskano parytetu, o
ktorym mowa w § 6 ust. 1.
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3. Osoby wstepnie zakwalifikowane do udzialu w Projekcie otrzymaja niezwloczﬁiiié—_[;(/)cth
elektroniczng, na adres podany w e-formularzu, trojstronng umowe o udziale w Projekcie, zwang dalej
,Umowg” oraz deklaracje udziatu w Projekcie.

§ 18. 1. Osoba wstepnie zakwalifikowana do udzialu w Projekcie, zwana dalej ,,Kandydatem”,
obowigzana jest przesta¢ niezwlocznie wlasciwej WSAP w terminach okreslonych w ust. 3, za
posrednictwem kierujacego ja urzedu, dokumenty wymienione w § 7 ust. 1 pkt 4, zwane dalej
,,dokumentami”.

2. Umowa sktadana przez Kandydata winna by¢ podpisana przez Kandydata oraz kierownika urzgdu
kierujacego Kandydata do udzialu w Projekcie albo innego pracownika tego urzedu upowaznionego
przez kierownika urzedu do zawarcia umowy. Podpis kierownika urzedu albo innego pracownika tego
urzedu upowaznionego przez kierownika urzedu do zawarcia umowy winien by¢ opatrzony imienng
pieczecia.

3. Terminami sktadania dokumentow sa, odpowiednio:

1) 23 lutego 2009 roku dla dokumentoéw, o ktorych mowa w § 7 ust. 1 pkt. 4 lit. a-e,

2) 27 lutego 2009 roku dla dokumentu, o ktorym mowa w § 7 ust. 1 pkt. 4 lit.
przy czym za datg ztozenia dokumentéw uznaje si¢ date wptywu przesytki do wiasciwej WSAP.

4. W przypadku rekrutacji do II tury kurséw, o ktorej mowa w § 15 ust. 4, kandydat jest
zobowigzany do zlozenia dokumentéw o ktorych mowa w ust. 3 w ciggu 14 dni od dnia ogloszenia
wynikoéw rekrutacji, o ktorym mowa w § 17 ust. 2

5. W uzasadnionych przypadkach koordynator ds. realizacji wtasciwej WSAP po konsultacji z
kierownikiem projektu moze podja¢ decyzj¢ o zmianie terminéw okreslonych w ust. 3.

§ 19. 1. Bezskuteczny uptyw terminu, o ktorym mowa w § 18 ust. 3, obliguje Koordynatora ds.
realizacji wilasciwej WSAP do skreslenia Kandydata z listy osob wstepnie zakwalifikowanych do
Projektu. O skre$leniu Koordynator informuje Kandydata oraz delegujacy go urzad za posrednictwem
przesytki poleconej za potwierdzeniem odbioru badz tez drogg elektroniczng, opatrujac pismo
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

2. Kandydat skreslony przez Koordynatora moze odwota¢ si¢ do Rektora wilasciwej WSAP w
terminie 7 dni od dnia dorgczenia mu decyzji o skreSleniu, podajac na piSmie okoliczno$ci
usprawiedliwiajace uchybienie terminowi. Decyzja Rektora w sprawie jest ostateczna.

3. Wykreslenie kandydata z listy skutkuje wpisaniem na jego miejsce pierwszego kandydata z listy
rezerwowej, odpowiadajacego:

1) grupie docelowej beneficjentéw, zgodnie z § 6 ust. 1 1 3 Regulaminu,
2) poziomowi bieglosci jezykowej lub bieglosci obstugi komputera,
3) wihasciwosci miejscowej grupy lektoratowej lub komputerowej.
4. Kandydat z listy rezerwowej jest obowigzany, w sytuacji okreslonej w ust. 3, do zlozenia
dokumentow w terminie 3 dni roboczych, liczac od dnia powiadomienia go o wolnym miejscu na liscie,
pod rygorem wykreslenia go z listy. Postanowienia ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 20. 1. Po zakonczeniu rekrutacji Komisje Rekrutacyjne podejmuja uchwaty o zakonczeniu rekrutacji
do poszczegbdlnych grup lektoratowych 1 komputerowych, biorgc pod uwage liczbe kandydatoéw, ktorzy
wybrali odpowiednio:
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1) okreslony poziom bieglosci jezykowej w zakresie jednego z jezykéw wymienionych w § 11
ust. 2 lub,
2) okreslony modul w ramach poziomu bieglosci obstugi komputera,
3) wlasciwos¢ miejscowa grupy lektoratowej lub komputerowej.
2. Uchwale w przedmiocie zakonczenia rekrutacji komisja winna podjg¢ najpdzniej na 2 dni przed
rozpoczegciem zajec.

§ 21. 1. Komisje opublikujag niezwlocznie w serwisie internetowym Projektu uchwaty w sprawie
ostatecznych wynikow rekrutacji, okreslajac:
1) liczbe grup lektoratowych dla kazdego poziomu bieglosci kazdego jezyka w podziale na
osrodek wiodacy oraz osrodki zamiejscowe,
2) liczbg grup komputerowych w ramach okreslonych modutow obydwu poziomow bieglosci w
podziale na o$rodek wiodacy oraz osrodki zamiejscowe,
3) imiona i nazwiska oraz numery porzadkowe 0séb zakwalifikowanych do poszczegolnych grup
lektoratowych i komputerowych,
2. Odwotania od uchwat Komisji do Rektorow wtasciwych WSAP kandydaci moga sktada¢ w terminie
3 dni od daty opublikowania uchwaty. Decyzja Rektora w sprawie rekrutacji jest ostateczna.

§ 22. Z dniem zawarcia Umowy kandydat staje si¢ uczestnikiem kursu.

§ 23. 1. Umowa wygasa w razie:

1) zakonczenia kursu;

2) rezygnacji uczestnika kursu z uzasadnionej, waznej przyczyny, niezaleznej od Uczestnika i
Urzegdu (spowodowanej np. dhugotrwata chorobg lub innym powaznym zdarzeniem losowym)
ztozonej wtasciwemu Koordynatorowi ds. realizacji na pis$mie;

3) skreslenia uczestnika kursu z przyczyny i w trybie okreslonym w § 8 ust. 2;

4) $mierci uczestnika kursu.

2. W razie wygasnigecia Umowy z przyczyny okreslonej w ust. 1 pkt 3 badz rezygnacji uczestnika z
udzialu w projekcie po rozpoczeciu zaje¢ z powodu innego niz okreslonego w ust. 1 pkt. 2, uczestnik jest
zobowigzany do zwrotu czesci lub catosci wsparcia otrzymanego w ramach projektu, o ktorym mowa w §
1 ust. 6 na rzecz wlasciwej WSAP. Decyzje w sprawie zwrotu otrzymanego wsparcia oraz jego
wysokosci podejmuje koordynator ds. realizacji wlasciwej WSAP. Od decyzji koordynatora ds. realizacji
przystuguje odwotanie do Rektora wtasciwej] WSAP. Decyzja Rektora jest ostateczna.

3. W razie wygasniecia Umowy z przyczyn okre§lonych w ust. 1 pkt 2 i 3 uczestnik jest zobowigzany
do zwrotu otrzymanych materiatow szkoleniowych, w tym podrecznikow.

V. Certyfikat ukonczenia kursu.

§ 24. Uczestnicy kurséw jezykowych oraz komputerowych, ktorzy spehnili wymogi okreslone w § 8 ust.
1, otrzymuja po zakonczeniu kursu:
1) Certyfikat Ukonczenia Kursu z okresleniem rodzaju kursu, ktéry ukonczyli, jezyka w ktorym
kurs byt prowadzony i uzyskanego poziomu biegtosci jezykowe;j
2) $wiadectwo ukonczenia kursu doksztatcajacego wg wzoru okre§lonego w zataczniku nr 10 do
Rozporzadzenia Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 19 grudnia 2008 roku w
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sprawie rodzajow tytutdw zawodowych nadawanych absolwentom studiow i1 wzorow
dyploméw oraz $wiadectw wydawanych przez uczelnie.

§ 25. 1. Uczestnicy kursow jezykowych moga, po otrzymaniu Certyfikatu, ubiegaé si¢ o
zakwalifikowanie na egzamin TELC w ramach Projektu, z zachowaniem nastepujacych zasad:

1) sposrod 290 miejsc przewidzianych w ramach Projektu dla uczestnikow kursow jezykowych
na egzamin TELC, po 100 miejsc przewidzianych jest dla uczestnikow kursow jezykowych
prowadzonych przez WSAP w Lodzi i w Biatlymstoku i 90 dla uczestnikow kurséw
jezykowych prowadzonych przez WSAP w Kielcach,

2) warunkiem wpisania uczestnika kursu jezykowego na list¢ kandydatéow na egzamin TELC,
zwang dalej ,,listg”, jest uzyskanie przez uczestnika pozytywnej opinii wiasciwego lektora i
wlasciwego Koordynatora ds. dydaktycznych.

2. Egzamin TELC przeprowadzony zostanie w listopadzie 2009 roku, w terminie okreslonym przez
Kierownika Projektu w uzgodnieniu z Koordynatorami ds. realizacji i podanym do wiadomosci
uczestnikow kurséw jezykowych nie pdzniej niz w dniu 1 wrzesnia 2009 roku.

3. Udziat w egzaminie TELC w ramach Projektu jest bezptatny.

4. Po uzyskaniu pozytywnego wyniku egzaminu TELC uczestnik kursu jezykowego otrzymuje
certyfikat egzaminu TELC wg. wzoru okreslonego przez WBT Weiterbildungs- Testsysteme GmbH.

§ 26. 1. Poszczegdlne moduly w ramach kurséw komputerowych koncza si¢ egzaminem ECDL, zwanym
dalej ,,egzaminem”.
2. Egzaminy odbe¢da si¢ od czerwca do stycznia 2010 roku.
3. Udziat w egzaminie jest obowigzkowy 1 bezptatny.
4. Po uzyskaniu pozytywnego wyniku egzaminu uczestnik kursu komputerowego uzyskuje:
1) w ramach modutéw na poziomie podstawowym — wpis do Europejskiej Karty Umiejetnosci
Komputerowych,
2) w ramach moduléw na poziomie zaawansowanym — Certyfikat ECDL-A z okreSlonego
modutu.
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