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kursy ogélne szansg na wzmocnienie potencjalu administracji samorzadowej.”

Biatystok, dnia 30.03.2009

DOTYCZY: postepowania opartego na zasadzie konkurencyjnosci majgcego na celu wybor osrodka dla
celow organizacji szkolen komputerowych w ramach projektu WSAP — Wiedza, Sprawnos¢,
Administracja, Profesjonalizm — kursy ogolne szansq na wzmocnienie potencjatu

administracji samorzgdowej.

ZAPYTANIE OFERTOWE

(1) Zamawiajacy — Wyzsza Szkota Administracji Publicznej im. St. Staszica w Bialymstoku, ul.
Dojlidy Fabryczne 26, 15-555 Bialystok, zwraca si¢ z prosbg o przedstawienie oferty na
zorganizowanie szkolen komputerowych szczegélowo wyspecyfikowanych w zalaczniku nr 1 do

niniejszego Zapytania — Opis przedmiotu zamdwienia.

(2) Prosimy o ztozenie oferty na formularzu stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania w
terminie do dnia 6 kwietnia 2009 roku do godz. 12:00 w budynku Collegium Novum przy ul. Ks.
St. Suchowolca 6 w Biatymstoku pok. 221 droga pocztowa, przesytka kurierska, osobiscie lub
faxem®.
Koperta zawierajaca oferte¢ powinna by¢ zaadresowana:
Wyzsza Szkota Administracji Publicznej im. St. Staszica
Biuro Projektu ,, WSAP — Wiedza, Sprawnos¢, Administracja, Profesjonalizm — kursy ogolne szansq
na wzmocnienie potencjatu administracji samorzgdowej”
ul. ks. St. Suchowolca 6. pok.221.
15 - 555 Bialystok

z dopiskiem:

! Przy wyborze opcji odpowiedzi na zapytanie ofertowe faxem oferent dostarczy niezwlocznie oryginat przedmiotowej oferty
droga pocztowa, przesytka kurierska lub osobiscie.
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3)

(4)

Oferta w postgpowaniu na wybor osrodka dla celow organizacji szkolen komputerowych w ramach
projektu WSAP — Wiedza, Sprawnos¢, Administracja, Profesjonalizm — kursy ogdlne szansq na

wzmocnienie potencjatu administracji samorzqdowej.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta speiniajaca tacznie nastepujgce warunki:
(a) bedzie zgodna z opisem przedmiotu zamowienia oraz innymi wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego w formularzu ofertowym i wzorze umowy,

(b) bedzie zawierata najnizszg cene.

O wynikach postepowania (ewentualnie o jego uniewaznieniu) Oferenci zostang powiadomieni

droga pisemna.

Podpis osoby upowaznionej
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ZALACZNIK NR 1 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

l.p. Przedmiot zamowienia

1. Organizacja szkolenia

Termin: 23-24.05.2009

Ilo$¢ osob: 11

Zakwaterowanie w pokojach 1,2 lub 3- osobowych

Calodzienne wyzywienie (obiad, kolacja, dwie przerwy kawowe)

Wynajem 1 sali wykladowej z min. 1 gniazdkiem zasilania umozliwiajacym
podtaczenie 10 laptopoéw poprzez listwe, z dostepem do Internetu (opcjonalnie)

2. Organizacja szkolenia

Termin: 30-31.05.2009

Ilos¢ osob: 11

Zakwaterowanie w pokojach 1,2 lub 3- osobowych

Calodzienne wyzywienie (obiad, kolacja, dwie przerwy kawowe)

Wynajem 1 sali wyktadowej z min. 1 gniazdkiem zasilania umozliwiajgcym
podtaczenie 10 laptopoéw poprzez listwe, z dostepem do Internetu (opcjonalnie)

3. Organizacja szkolenia

Termin: 6-7.06.2009

Ilo$¢ osob: 11

Zakwaterowanie w pokojach 1,2 lub 3- osobowych

Catodzienne wyzywienie (obiad, kolacja, dwie przerwy kawowe)

Wynajem 1 sali wykladowej z min. 1 gniazdkiem zasilania umozliwiajagcym
podtaczenie 10 laptopéw poprzez listwe, z dostgpem do Internetu (opcjonalnie)
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ZALACZNIK NR 2 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

FORMULARZ OFERTOWY

/miejscowos¢ i data/
/Nazwa i adres Wykonawcy/

OFERTA

Do Wyzszej Szkoly Administracji Publicznej im. St.

Staszica w Bialymstoku

Odpowiadajac na Zapytanie ofertowe dotyczace wytonienia osrodka dla celow organizacji szkolen
komputerowych w ramach projektu WSAP — Wiedza, Sprawno$¢, Administracja, Profesjonalizm — kursy
ogodlne szansag na wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej”, zgodnie z wymaganiami

okreslonymi w Zapytaniu ofertowym, o§wiadczamy, iz:

1. oferujemy realizacje zamdwienia na podstawie szczegotowego kosztorysu przedstawionego ponize;j:

l.p. | Przedmiot zamowienia Cena brutto/jednostkowa
1. I dzief szkolenia

Catodzienne wyzywienie (obiad, kolacja,
dwie przerwy kawowe)/osoba

2. Zakwaterowanie w pokojach 1-
osobowych/ osoba

3. Zakwaterowanie ~w  pokojach  2-
osobowych/osoba

4. Zakwaterowanie ~w  pokojach  3-
osobowych/osoba
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II dzien szkolenia
Calodzienne wyzywienie (obiad, dwie
przerwy kawowe)/ osoba

Wynajem 1 sali wyktadowej (2 dni x 1
sala x 8 godzin dziennie)/ godzina

ceny wskazane w pkt 1 sg cenami ryczaltowymi i uwzgledniaja wszystkie koszty wykonania
zamoOwienia;

zapoznaliSmy si¢ z trescig Zapytania Ofertowego (w tym ze wzorem umowy) i nie wWnosimy do niego
zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nim zawarte;

w przypadku przyznania nam zamoéwienia, zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy W miejscu
| terminie wskazanym przez Zamawiajgcego;

tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

ktora nie bedzie podlegac¢ udostgpnieniu sa nast¢pujace informacje:

Ipodpis upowaznionego

przedstawiciela Wykonawcy/
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ZALACZNIK NR 3 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

WZOR UMOWY

UMOWA

zawarta w Biatymstoku w dniu .................... pomiedzy:

Wyzsza Szkola Administracji Publicznej im. St. Staszica w Bialymstoku, ul. Dojlidy Fabryczne 26,
15-555 Biatystok, reprezentowang przez:

e prof. dr hab. Jerzego Mariana Kopani¢ — Rektora
e Krystyn¢ Baranowska — Kwestora
zwang dalej Zamawiajgcym

zwang dalej Wykonawcg

§1
Wykonawca o$wiadcza, ze jest whascicielem ...
Zwanego dalej Hotelem, mieszczacego si¢
) 721 2 P , ktory posiada

niezbgdne zaplecze infrastrukturalne, wyposazenie i mozliwosci organizacyjne do zorganizowania
szkolen w ramach projektu ,,WSAP- Wiedza, Sprawno$¢, Administracja, profesjonalizm, kursy ogdlne
szansa na wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej” wspotfinansowanego przez Uni¢
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego polegajacego na:

1. wynajeciu sal szkoleniowych w celu przeprowadzenia szkolen;
2. zapewnienie zakwaterowania dla uczestnikow szkolenia;
3. zapewnienie wyzywienia dla uczestnikow szkolenia
zgodnie z zamdwieniem stanowigcym zalacznik do niniejszej umowy.

§2
Przedmiotem umowy jest udostepnienie przez Wykonawce Zamawiajgcemu ................. sali
szkoleniowej oraz zapewnienie noclegéw wraz z konsumpcja w dniach od ..................col. r.

§3

Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ pelng obstuge w zakresie uslug
noclegowych, gastronomicznych oraz innych, ktorych ilo§¢ wartos¢ 1 przyjecie do realizacji zostato
potwierdzone — zatacznik nr 1.
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§ 4
. Ustala si¢ nastepujace stawki cenowe brutto dla poszczegdlnych ustug:

1) wynajecie sali szkoleniowej w cenie .................. zt brutto za godzine szkolenia (45 min.),

2) zakwaterowanie uczestnikow szkolenia w pokojach 1- osobowych w cenie ......... zt brutto za
osobg

3) zakwaterowanie uczestnikow szkolenia w pokojach 2- osobowych w cenie ......... zt brutto za
osobe

4) zakwaterowanie uczestnikow szkolenia w pokojach 3- osobowych w cenie ......... zt brutto za
osobg

5) catodzienne wyzywienie: obiad, kolacja, dwie przerwy kawowe.............. zt brutto- osobodzien

6) $niadanie wliczone jest w ceng pokoju,

. Laczny koszt ustug szkolenia wynika¢ bedzie ze zbiorowej kalkulacji powyzszych ustug wediug
zamoOwienia.

§5.

. Rozliczenie umowy, wynikajace z uslug §wiadczonych, zrealizowanych przez Wykonawce, nastapi w
terminie 21 dni od daty dorgczenia faktury VAT.

. Za dzien zaplaty uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

. Strony zgodnie ustalajg, ze platno$¢ z tytulu wykonania niniejszej umowy bedzie dokonana nie
wczesniej niz 1 pod warunkiem przekazania przez Lidera Projektu §rodkoéw finansowych stuzacych
finansowaniu niniejszej umowy na wyodrebniony rachunek bankowy Zleceniodawcy.

. W przypadku braku $rodkéw o jakich mowa w powyzszym ustgpie na rachunku Zleceniodawcy,
platno$¢ z tytutu niniejszej umowy nie bedzie uznana za op6zniong.

. Za ushugi dodatkowe na rzecz uczestnikéw spotkan (min.: mini bary, zamowienia restauracyjne, itp.),
nieujete w przedmiocie zamdowienia Zamawiajacy nie ponosi odptatnosci.

§ 6.
Zamawiajacy okresli ostateczng liczbe uczestnikow na 3 dni przed terminem wykonania zamowienia.
W przypadku anulowania ustug gastronomicznych oraz hotelowych, w terminie kroétszym niz 3 dni, o

ile nie zostaly one anulowane w dniu $§wiadczenia (obcigzenie catkowite), Zamawiajacy poniesie 20%
warto$ci zamowienia brutto na podstawie wystawionej faktury VAT.

§7.
Wykonawca o$wiadcza, iz dotozy najwyzszej staranno$ci przy wykonaniu przedmiotu umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo naliczenia kary umownej za kazdy stwierdzony przypadek
nienalezytego wykonania umowy w wysokosci 0,5% warto$ci niniejszej umowy.
Zastrzezenie kar umownych, o ktorych mowa w ust. 1 nie niweczy mozliwosci dochodzenia
odszkodowania uzupelniajacego w zakresie przekraczajacym wysoko$¢ kar umownych.

§ 8.

. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ przeprowadzenia kontroli wykonania umowy przez Wykonawceg.
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2. Na zadanie uprawnionej instytucji Wykonawca umozliwi dokonanie kontroli realizacji niniejszej
umowy 1 udostepni wszelkg zwigzang z tym dokumentacj¢ w okresie wynikajagcym z odrebnych
przepisow.

§9.
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rozwigzania niniejszej umowy z zachowania 10-dniowego
wypowiedzenia.

2. Strony dopuszczaja mozliwo$¢ innego rozwigzania niniejszej umowy — Nha mocy zgodnego
oswiadczenia woli Stron.

§ 10.

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez obie strony.
§11.

W sprawach nieuregulowanych umowa beda miaty zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
§12.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci.
§ 13.

1. Strony dotoza wszelkich staran dla polubownego rozstrzygnigcia ewentualnych sporow wynikajacych
z wykonania niniejszej umowy.

2. W przypadku braku mozliwosci polubownego rozstrzygniecia ewentualnych sporéw wynikajacych z
wykonania niniejszej umowy, wlasciwym do rozpatrzenia sprawy bedzie sad wlasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

§ 14.
Umoweg sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednej dla kazdej ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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